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Регулярно получаю от коллеги письма с 5-6 PDF: скан-копия каждого документа в отдельном файле. Открывать их по отдельности и путаться в названиях мне надоело, и в очередном письме я попросила объединить файлы. На что получила ответ: «Попробую» – и с удивлением поняла, что он просто не знает, как объединить PDF файлы в один онлайн. Пришлось составить небольшую инструкцию. И вот уже 3 дня я наслаждаюсь аккуратными письмами с единственным вложением. А теперь делюсь инструкцией с вами.

Как собрать PDF в один файл

Способов как собрать PDF в один файл – множество: некоторые из них предполагают наличие установленных программ Adobe Acrobat, PDFsam, PDFCreator. Но у нас на работе «в целях безопасности» установка нового ПО связана с волокитой служебных записок и цепочкой согласований. Поэтому рассмотрим только способы объединить PDF страницы онлайн.

Инструмент 1. Объединение документов PDF в интернете с помощью SmallPDF

Этот инструмент я постоянно использую: он не требует регистрации, а также имеет версию на русском языке.


	Заходим на сайт SmallPDF;
	Открываем папку с необходимыми файлами, выделяем их левой клавишей мыши и перемещаем в окно «Перетяните PDF сюда»;
	У нас есть для примера три файла, которые необходимо объединить. Можно редактировать их в режиме документа или в режиме страницы;
	Переключаемся в «Режим страницы», чтобы удалить ненужные части документа или отсортировать. Выделяем страницу левым щелчком мыши, нажимаем х чтобы удалить или перемещаем страницы в нужной последовательности;
	Закончили сортировку и удалили ненужные страницы? Теперь нажимаем всплывающую кнопку «Объединить в PDF» (она всегда находится в нижней части окна);
	Вы увидите сообщение: «Ура! Мы объединили все Ваши документы в один файл! Это здорово!». Нажимаем «Скачать файл» и сохраняем готовый файл на компьютер.


Инструмент 2. Free PDF tools

Объединение документов PDFв интернете можно сделать и с помощью Free PDF tools. Правда, дизайн и функционал инструмента менее продуманный. Почему? Чтобы удалить часть страниц и отсортировать, нужно вначале использовать инструмент «Разделить PDF», а потом «Объединить PDF», чтобы получить готовый документ. Но если нужно просто объединить несколько PDF в один онлайн, функционала будет достаточно.

	Заходим на сайт Free PDF tools и нажимаем «Обзор», чтобы выбрать нужный документ. Так поступаем с каждым PDF-файлом;
	Когда все документы загружены, нажимаем кнопку «Объединить» в нижней части страницы;
	Кликаем по ссылке «Объединенный документ.pdf» и сохраняем файл на диск.


Инструмент 3. I Love PDF

Еще один достойный сервис, который позволяет объединить PDF страницы онлайн. По функциональности он не отличается от второго варианта, но удобство и скорость работы приятно удивляют: «склеить» PDF можно за считанные секунды.

	Заходим на сайт ILovePDF и в списке действий выбираем Merge PDF file;
	Нажимаем кнопку «Select files» и выделяем все необходимые файлы на диске (не нужно загружать каждый отдельно);
	Нажимаем «MergePDFs», кликаем по появившейся иконке «Download» и загружаем готовый файл на диск.





	

Добавить комментарий

Нажмите, чтобы отменить ответ.
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Firefox 33 — и для домашнего ПК, и для мобильного устройства на Android








Facebook выпустил WhatsApp для компьютер








Чем открыть odt? Расшифровываем письмо с загадочным вложением








Чем открыть формат djvu?








Desktop Zero для продуктивной работы за компьютером








Как установить бесплатный, но надежный антивирус Bitdefender free edition








Google Earth Pro теперь раздают бесплатно








Как скачать Антивирус Касперского бесплатно: возможности и преимущества пробной версии








Удобная программа для скриншотов на Windows и Mac: LightShot








А знаете ли вы что…? Повышаем свою IT-грамотность
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